EK-1

HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIRIMI: SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIM: Biitce Tahakkuk ve Sosyal Hizmetler Sube Miidiirliigii
Hassas Gorevler Riskler Risk Prosediirii Gorevi Yiiriitecek
Sira No (Hizmetin/Gorevin (Gorevin Yerine Getirilememesinin | Diizeyi | (Alinmasi Gereken Kontroller/ Personelde
Ady) Sonuclari) * Tedbirler) Aranacak Kriterler
o Merkezi harcama belgeleri | o Ilgili mevzuat
yonetmeligi ve diger mali mevzuat bilgisine sahip
Gergeklestirme Gorevlisi | ©  Odenek {istii harcama hiikkiimlerine uygunluk kontrolii olmak
1 : . Orta . -
Islemleri e Kamu zarar yapmak e Mesleki yeterlilik
e Kanun tizik ve yoOnetmelik ve deneyime sahip
degisikliklerini siirekli takip etmek olmak
¢ But.g.e hazirlik Q?.l 1$m?la“r¥m b1r1n31n e Biit¢ce hazirlik siirecinde tiim sube
politika ~ ve  Onceliklerine  gore e g I
I Cye . miidiirlerinin katilimini saglanarak | e Ilgili mevzuat
yiiriitiilmemesi birimin fonksiyonlarini S . . S .
. . . g birimin faaliyetlerini aksatmayacak bilgisine sahip
Biitce Hazirlik ve yerine getirmesini engeller . o
2 . . Orta sekilde gerekli biitge caligmalarini olmak
Uygulama Islemleri . .
5 : yapmak e Mesleki yeterlilige
o Kaynaklarin dogru ve zamaninda tahsis N . i
X . e Giincel mevzuat1 takip etmek. sahip olmak
edilmemesi
e Bilgi islem Daire Bsk. tarafindan
2'gevzhstlr-llen maas ve yarl zamanlt e ilgili mevzuat
. . e Kamu zarari ogrenci otomasyon yazilim o .
Maas Islemleri - Yolluk bilgisine sahip
. - ] . e Hak kayb programlarinin kullanilmasi
3 Odemeleri ve Sigortali Ise ; ) Orta . olmak
o . e Hatali 6demelerin yapilmasi e KBS ve MYS programlarinin etkin . .
Giris Islemleri idari Para C «ullantimas: e Mesleki yeterlilige
o ari Para Cezasi sahip olmak

e Yasal siireler dikkate alinarak veri
girislerinin yapilmasi




Fatura Odemeleri
YOK Burs Odemeleri e Hizmet alamama Orta
Gelirlerin Takibi e Hak kayb1
Depozito Odemeleri

Odemelerin zamaninda
yapilabilmesi i¢in evrak —fatura
belgesi takiplerinin belirli
periyotlarla kontrol edilmesi

Igili mevzuat
bilgisine sahip
olmak

Hazirlayan
Ayten CITCIOGLU
Sube Miidiirii
ONAYLAYAN
Goniil DONMEZ
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