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HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 
                                                                             Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

Alt Birim:                                                              Kreş ve Anaokulu Şube Müdürlüğü 

Sıra 

No 

Hassas Görevler 

(Hizmeti/Görevin Adı) 

Riskler 

(Görevin Yerine 

Getirilememesinin 

Sonuçları) 

Risk 

Düzeyi

* 

Prosedürü 

(Alınması Gereken 

Kontroller/Tedbirler) 

Görevi Yürütecek 

Personelde 

Aranacak Kriterler 

 

 

1 

 

 

 

Çocukların Hastalanması 

 

1. Havale riski, 

2. Hayati risk 

3. Tüm çocuklara, personele 

bulaşması, 

 

 

Yüksek  

1. İlk yardım eğitimlerinin tüm personel 

tarafından alınması,  

2. İç yönergede belirtilen maddelere göre 

hareket edilmesi, gereken hassasiyetin 

bakımın sağlanması,  

3. Müdahale ile ilgili prosedüre uygun 

hareket edilmesi. 

1. Mevzuata uygun 

sağlık personeli olmak. 

2. İlkyardım eğitimi 

almış olmak. 

 

2 

 

Aidatların Toplanması 

1. Kamu zararı, 

2. Anaokulunun bakım ve 

eğitim hizmetinin aksaması 

 

Yüksek  

1. Anaokulu iç yönergesine göre aidat 

sürecinin takibinin yapılması  

2. Hukuk müşavirliğine bildirilmesi  

 

Mesleki mevzuat 

bilgisine sahip olmak 

 

 

3 

 

 

Çocuk Beslenmesi için 

Yemek Üretimi 

 

 

   Gıda zehirlenmesi 

 

 

 

 

Yüksek  

1. İş güvenliği kurallarına uygun hareket 

edilmesi, 

2. Sağlık bakanlığı okul öncesi çocuklara 

yönelik beslenme önerileri ve menü 

programlarına uyulması, 

3. Okullarda yiyecek içecek standartlarına      

uyulması 

1.Aşçı olmak,  

2.Mesleki yeterliliğe 

sahip olmak 

 

4 

 

Çocuk Kayıtları 

 

    Kişi hak kaybı 

 

Orta  

 

1. Anaokulu İç yönergesine göre çocuk 

kaydının yapılması 

1.İlgili mevzuata 

hakim olmak 

2.Mesleki yeterliliğe 

sahip olmak  



 

 

5 

 

 

Veli İletişim (sorun 

yaşatan veli) 

 

 

1. Ruhsal bozukluklar 

2. Boşanma sonucu oluşan 

riskler(anne ya da babanın 

çocuğu kaçırması) 

 

 

Yüksek  

 

1. Gerekli güvenlik önlemlerinin 

alınması, 

2. Üniversite güvenlik müdürlüğünün 

bilgilendirilmesi, 

3. Hukuk müşavirliğinin 

bilgilendirilmesi 

 

 

İlgili mevzuata hakim 

olmak,  

 

 

 

6 

 

 

Personelin Görevden 

Ayrılması 

 

 

1. Zaman kaybı 

2. Görevin aksaması 

 

 

Yüksek 

1. Görevden ayrılan personelin görev 

devir işlemlerini doldurmasının 

sağlanması, Birim amirine bu formu 

onaylatması. 

2. SKS Başkanlığa yazı yazılıp yerine 

yeni personel alınması yönünde çalışma 

yapılması. 

 

İlgili mevzuata hakim 

olmak 
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