
 
 

EK-1 

HASSAS GÖREV TESPİT FORMU 

HARCAMA BİRİMİ:                                                Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

ALT BİRİM:                                                               Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü 

Sıra 

No 

Hassas Görevler 

(Hizmetin/Görevin Adı) 

Riskler                 

(Görevin Yerine 

Getirilememesinin 

Sonuçları) 

Risk 

Düzeyi* 

Prosedürü              (Alınması Gereken 

Kontroller/ Tedbirler) 

Görevi Yürütecek 

Personelde 

Aranacak 

Kriterler 

1 Kültür Hizmetleri Şube Müdürü 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı İletildiğinin Denetimi 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 

uymak. 

 

2 
Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü Koordinatörü 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı İletildiğinin Denetimi 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 
uymak. 

 

3 
Öğrenci Kulüpleri Birim 

Sorumlusu 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı İletildiğinin Denetimi 

657 Sayılı Kanuna 
Tabii mevzuata 

uymak. 

 

4 İdari İşlemler Birim Sorumlusu 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı İletildiğinin Denetimi 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 

uymak. 

 

5 İdare Amir 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı İletildiğinin Denetimi  

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 
uymak. 

 



 
 

6 
Kültür Sanat ve Düşünce 

Kulüpleri Memuru 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı, Resmi Yazıların İşleme Alınması 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 

uymak. 

 

7 Uzmanlık Kulüpleri Memuru 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı, Resmi Yazıların İşleme Alınması 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 
uymak. 

 

8 Spor Kulüpleri Memuru 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı, Resmi Yazıların İşleme Alınması 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 

uymak. 

 

9 Satın Alma Talepleri Memuru 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Taleplerin Zamanında Değerlendirilmesi 

Amaçlı, Resmi Yazıların İşleme Alınması 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 

uymak. 

 

10 Teknisyen 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Müdürlüğe Bağlı Mekanların Teknik Olarak 

Düzgün İlerlemesini Sağlamak 

657 Sayılı Kanuna 
Tabii mevzuata 

uymak. 

 

11 Teknisyen Yardımcısı 

Müdürlüğün Görevini 

Zamanında Yerine 

Getirememesi 

Yüksek 
Müdürlüğe Bağlı Mekanların Teknik Olarak 

Düzgün İlerlemesini Sağlamak 

657 Sayılı Kanuna 

Tabii mevzuata 

uymak. 

 

                         

                        Hazırlayan                                                                                                                                                Onaylayan 

           Dr. Burçin GACAL ÖZCAN                                                                                                                    Halil İbrahim GÜNGÖR 

                      Şube Müdürü                                                                                                                         Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
 

 

 


