
 
 

EK-2 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ:                                         Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Görevin Yürütüldüğü 

Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları 

1 
Kültür Hizmetleri Şube Müdürün 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

2 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü Koordinatörünün 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

3 
Öğrenci Kulüpleri Birim 

Sorumlusunun Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

4 
İdari İşlemler Birim Sorumlusunun 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

5 İdare Amirin Görevleri 
Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

6 
Kültür Sanat ve Düşünce Kulüpleri 

Memurunun Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 



 
 

7 
Uzmanlık Kulüpleri Memurunun 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

8 
Spor Kulüpleri Memurunun 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

9 
Satın Alma Talepleri Memurunun 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

10 Teknisyenin Görevleri 
Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

11 
Teknisyen Yardımcısının 

Görevleri 

Kültür Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

Sağlık Kültür ve Spor 

Daire Başkanı / Genel 

Sekreter Yardımcısı / 

Rektör Yardımcısı 

Kurumun Düzenli İşleyişinin Sağlanamaması 

 

 

 

ONAYLAYAN 

(Birim Amiri) 
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Daire Başkanı 

 


