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HASSAS GOREV TESPIiT FORMU

HARCAMA BIiRIMI: Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhg1

ALT BIRIM: Saghk Hizmetleri Sube Miidiirliikleri

Hassas Gorevler Riskler Gorevi Yiiriitecek
Sira . e e e (Gorevin Yerine Risk Prosediirii (AliInmasi Gereken
(Hizmetin/Gorevin . . . . .o . Personelde Aranacak
No Getirilememesinin Diizeyi* Kontroller/ Tedbirler) .
Ad) Kfriterler
Sonuclari)
Stok kontrollgrmm perlyodlk olarak e Temel bilgisayar
yapilmasi, miadi gegen ilag ve becerilerine sahi
Stok yonetimi, ilag, tibbi malzemelerin ayrilmasi, bertarafi olmak ve ofis p
sarf malzeme ve ihtiyag icin gecici depolanmasi ve ilgili
. Kamu zarari, , - . . . programlarini
1 duyulan diger . : Yiiksek | birimlere haber verilmesi. Tespit .

: . Hizmetin aksamasi e Cy ) kullanabilmek.
malzemelerin temin edilen ihtiyaglarin giderilmesine .« K srevlileri etik
edilmesi yonelik taleplerin yapilmasi. J amu go.rlekv 11 eriett

Ihtiyag fazlasi istemde avraEs tieletine
bulunulmamasi. tymax.
e Komisyonlarda gorev
alacak personelin
Muayene ve hizmet kabul gerekli tibbi ve teknik
Kamu zarart komisyonlarinda gorevlendirilecek bilgiye sahip olmasi
. amt z personele gerekli bilgilendirmelerin e Kamu gorevlileri etik
Mal ve Hizmet Kabul Hizmetin aksamasi .. . . .
2 . ; ) Yiiksek | yapilmasi. Malzemeler ve cihazlar davranis ilkelerine
Islemleri Hukuki yaptirimlar . .
idari sorusturma tfashr'n alinirken kontroll'erln uymak.
titizlikle yapilmasi, teknik e Konu ile alakali
sartnameye uyulmasi. giincel mevzuat
bilgisine sahip olmak.




Birime ait evraklarin

Istatiksel verilerin dogruluk
ve giincelligini yitirmesi.
Evrak aramada zaman
kaybu.

Kamu zarari

Arsiv Hizmetleri Yonetmeligi ve

Kamu gorevlileri etik
davranis ilkelerine
uymak.

Temel bilgisayar
becerilerine sahip

dosyalanmasi, Hizmetin aksamasi Yiiksek | Kisisel Verileri Koruma Kanunu olmak ve ofis
arsivlenmesi, biiro ve Hukuki yaptirimlar hiikiimlerine uygun hareket etmek. programlarini
sekreterlik hizmetleri ve | Idari sorusturma kullanabilmek.
yazigsmalarin takibi. Kisisel verilerin gizliliginin Gérev alanina giren
ihlal edilmesi ile ilgili konularla alakali
konular. giincel mevzuat
bilgisine sahip olmak.
Personelin birim amirinden izinsiz
gorev yerinden ayrilmamasi.
Gorevden ayrilacak personelin,
yerine gelecek olan ilgili kisiye,
devam eden 1 ve eylemlerle? ilgili Kamu gérevlileri etik
olarak ayrintil1 bilgi vermesi ve . .
R o . davranis ilkelerine
Kamu zarar1 gorev teslimini eksiksiz olarak
- . . N uymak.
Personelin gérevden Hizmetin aksamasi .. yapmast. Gorevden ayrilacak N .
. Yiiksek e . . Gorev alanina giren
ayrilmasi Hukuki yaptirimlar personelin “Is Devir Teslim
- » .. konularla alakali
Idari sorusturma Raporunu eksiksiz olarak N
. . giincel mevzuat
doldurmasi ve teslim etmesi. bilaisi hip olmak
Sorumlulugu altindaki dosya ve HgISIe saiip otmax.
evraklari bir tutanakla teslim
etmesi.
Ust birim amirine gereken
bilgilendirmenin yapilmasi.
Kullanilan cihazlarin Kamu zarar1 Clhazlarln periyodik ba}klm kOI‘ltI“Ol, N .
eriyodik bakim kontrol, | Hizmetin aksamast !(al'll.)rasyon ve onarim iglemlerinin Gorev alanina giren
P > Yiiksek | ilgili prosediirler dogrultusunda konularla alakali

onarim ve kalibrasyon
islemlerinin
yapilmasinin saglanmasi

Hukuki yaptirimlar
Idari sorusturma

yapilmasinin saglanmasi ve
kayitlarin tutulmasi.

giincel mevzuat
bilgisine sahip olmak.




Kamu zaran
Hizmetin aksamasi

Tibbi ve tehlikeli atik yonetimi ile
alakali olarak giincel yonetmelikleri

Kamu gorevlileri etik
davranis ilkelerine
uymak.

Hukuki yaptirimlar takip etmek ve bu yonetmeliklere Atk vénetimi il
Idari sorusturma uygun hareket etmek. Yillik atik 1 1.1. yone lim e
Atik yonetimi Enfeksiyon yayilimi Yiiksek | beyan formlarimi doldurup ilgili et gugce taki
Cevre kirliligi kuruma iletmek. rr;evzllla ag‘lI a 11{p
Saglik problemleri Calisanlara konu ile ilgili egitimler kae veol n,lf_:l ‘
Atik miktarinda gereksiz vermek ve verilmesini saglamak. u yon?.tl'rm e
artis. alakali egitim almis
olmak.
Enfeksiyon kontroliine yonelik
gereken Onlemleri almak.
Ilgili personelin egitimi
Konu ile alakali olarak Saglik Sterilizasyon,
Kamu zarar Bakanliginin ilgili prosediirlerine dezenfeksiyon ve
Hizmetin aksamas uymak. Yapilan islemlerin enfeksiyon kontrolii
X degerlendirilmesine yonelik olarak konularinda bilgi
e Hukuki yaptirimlar . . S o
Sterilizasyon ve C .. kimyasal ve biyolojik indikatorler sahibi olmak.
. . .| Idari sorusturma Yiiksek o i )
dezenfeksiyon islemleri ! kullanmak ve sterilizasyonla alakali Gorev alanina giren
Enfeksiyon yayilimi
Saslik nroblemleri kayitlar tutmak. konularla alakali
guxp Otoklavla alakali kontrollerin glincel mevzuat
diizenli olarak yapilmasini bilgisine sahip olmak.
saglamak ve tespit edilen sorunlarin
giderilmesine yonelik girisimlerde
bulunmak.
Is kazalarinin en geg 3 is giinii .
icerisinde ilgili birimlere ve I§ kazast kavramin
. , Lo e . bilmek
Idari Sorusturma SGK’ya bildirilmesinin énemi iloili k
Is kazalarinin bildirimi | Adli para cezasi Yiiksek | konusunda tiim ¢alisanlari Sl ; anll.ll?l Ve
Hukuki yaptirimlar bilgilendirmek. yonetmerxier
Bildirimleri ivedilikle yapmak. hakkinda temel
diizeyde bilgi sahibi

olmak.




Tibbi laboratuvar i¢ ve

Hukuki yaptirimlar
Idari sorusturma

Tetkik sonuglarinin hatali

I¢ ve dis kalite kontrol
calismalarinin, ilgili mevzuatlarda
belirtildigi sekilde yapilmasi ve

Gorevin gerektirdigi
tibbi ve mesleki

9 dis kalite kontrol ¢ikmasi ve buna bagl Yiiksek becerilere sahip
kayitlarin tutulmasi
caligmalari olarak tani koyma o . 1 olmak.
. Tespit edilen sorunlara yonelik
siirecinde yasanacak erekli girisimlerin yapilmasi
sorunlar. £ s yap
Saglik Bakanlig1 ve diger yetkili Gorev alanina giren
e konularla alakali
kurum ve kuruluslarin ilgili -
- giincel mevzuat
mevzuatlar1 dogrultusunda sunulan o .
Kamu zarari - . . bilgisine sahip olmak.
. . saglik hizmetlerinin planlanmasi N e
. Hizmetin aksamasi N . N . . Gorevin gerektirdigi
Birinci basamak tani . orgiitlenmesi ve degerlendirilmesi. . .
. Hukuki yaptirimlar ) . 1 tibbi ve mesleki
tedavi ve koruyucu C . Sunulan hizmetlere yonelik X i
10 N . .. Idari sorusturma Yiiksek o becerilere sahip
saglik hizmetlerinin . kayitlarin eksiksiz olarak tutulmasi.
Enfeksiyon yayilimi . . olmak.
sunumu - ) Yapilan denetimler neticesinde . L
Saglik problemleri Kamu gorevlileri etik

tespit edilen sorunlara yonelik
diizeltici ve Onleyici faaliyetleri
planlamak ve uygulamak.

davranis ilkelerine
uymak.

Hazirlayan

Ad1 — Soyad1 / Gérevi /imza

Hamire METIN
Bashemsire

Aysen CALIK
Sorumlu Hemsire

Onaylayan

Adi1 — Soyad1 / Gérevi /imza

Halil Ibrahim GUNGOR
Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Baskam




