
EK-2 
HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

HARCAMA BİRİMİ: Sağlık Kültür Ve Spor Daire Başkanlığı 
Sıra 
No Hassas Görevler Görevin 

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu 

Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1 
Stok yönetimi, ilaç, tıbbi sarf 
malzeme ve ihtiyaç duyulan diğer 
malzemelerin temin edilmesi 

Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin aksaması 
 

2 Mal ve Hizmet Kabul İşlemleri Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin aksaması 
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 

3 

Birime ait evrakların  
dosyalanması, arşivlenmesi, büro 
ve sekreterlik hizmetleri ve 
yazışmaların takibi. 
 

Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

İstatiksel verilerin doğruluk ve güncelliğini yitirmesi. 
Evrak aramada zaman kaybı. Kamu zararı. Hizmetin 
aksaması 
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 
Kişisel verilerin gizliliğinin ihlal edilmesi ile ilgili sorunlar. 

4 Personelin görevden ayrılması. Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin aksaması  
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 

5 

Kullanılan cihazların periyodik 
bakım kontrol, onarım ve 
kalibrasyon işlemlerinin 
yapılmasının sağlanması. 

Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin  aksaması 
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 

6 Atık yönetimi Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin  aksaması 
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 
Enfeksiyon yayılımı 
Çevre kirliliği 
Sağlık problemleri 
Atık miktarında gereksiz artış. 



7 Sterilizasyon ve dezenfeksiyon 
işlemleri 

Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin  aksaması 
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 
Enfeksiyon yayılımı 
Sağlık problemleri 
 

8 İş kazalarının bildirimi Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

İdari Soruşturma 
Adli para cezası 
Hukuki yaptırımlar 

9 Tıbbi laboratuvar iç ve dış kalite 
kontrol çalışmaları 

Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 
Tetkik sonuçlarının hatalı çıkması ve buna bağlı olarak tanı 
koyma sürecinde yaşanacak sorunlar. 

10 
Birinci basamak tanı tedavi ve 
koruyucu sağlık hizmetlerinin 
sunumu 

Sağlık Hizmetleri 
Şube Müdürlükleri Daire Başkanı 

Kamu zararı 
Hizmetin  aksaması 
Hukuki yaptırımlar 
İdari soruşturma 
Enfeksiyon yayılımı 
Sağlık problemleri 
 

Onaylayan 
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