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ANAOKULU 

KAYIT 

HİZMETİ

Bakım ve eğitim 

görecek çocukların 

kayıt listelerini 

oluşturmak

ANAOKULU YÖNERGESİ

Üniversite personeli( 

memur-akademik-işçi) 

Üniversite bağlı diğer 

kurumlar ve kamu 

kurumları çalışanları

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok

BAŞVURU FORMU, KAYIT 

EVRAKLARI ( BİLGİ FORMU, AŞI 

KARNESİ, ÇALIŞMA BELGESİ, 

KİMLİK FOTOKOPİSİ, SAĞLIK 

RAPORU, FOTOĞRAF)

ANAOKULU 

MÜDÜRLÜĞÜ

SEKRETER, 

MÜDÜR, DAİRE 

BAŞKANI

REKTÖRLÜK, 

SKS

1 GÜN-15 

GÜN-           1 

AY

1 GÜN 

15 GÜN-

1 AY

50-

70

2

8
1
3
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1
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3 ANAOKULU 

AİDAT 

TOPLAMA 

HİZMETİ

ANAOKULU GELİRİ 

OLAN AİDATLARIN 

TOPLANMASI, YIL 

İÇİNDEKİ MAAŞ 

ARTIŞLARINDAN 

KAYNAKLANAN 

AİDAT ARTIŞLARININ 

VELİLERE 

BİLDİRİLMESİ

ANAOKULU YÖNERGESİ

ANAOKULU 

ÇOCUKLARI VE 

PERSONELİ

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok

MAAŞ BORDROLARI, OTOMATİK 

ÖDEME TALİMATI, BANKA HESAP 

EKSTRELERİ,

ANAOKULU 

MÜDÜRLÜĞÜ

MEMUR, 

ANAOKULU 

SEKRETERİ, 

ANAOKULU 

MÜDÜRÜ

BORÇ YAZISI 

(SKS, VELİ) 

,HUKUK 

MÜŞAVİRLİĞİ 

YASAL İŞLEM 

YAZISI,KAYIT 

SİLME YAZISI 

(REKTÖRLÜK)

İLGİLİ BANKA
 15 GÜN-          

1 AY

 15 GÜN-

1 AY
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3

ANAOKULU 

EĞİTİM 

PROGRAI 

YÖNETİM 

SÜRECİ 

 MEB OKUL ÖNCESİ 

EĞİTİM 

PROGRAMININ 

UZMAN EĞİTİMCİLER 

VE UYGULAMACILAR 

TARAFINDAN 

ÇAĞDAŞ PROGRAM 

GELİŞTİRME VE 

ÖĞRENME 

KURAMLARI 

IŞIĞINDA 

UYGULANMASI

MEB EĞİTİM 

PROGRAMLARI( 36-72 

AYLIK ÇOCUKLAR İÇİN), İTÜ 

ANAOKULU EĞİTİM 

PROGRAMI, DİĞER EĞİTİM 

YAKLAŞIMLARI

ANAOKULU 

ÇOCUKLARI

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok 24-72 AYLIK EĞİTİM PROGRAMLARI
ANAOKULU 

MÜDÜRLÜĞÜ

ANAOKULU 

ÖĞRETMENLERİ, 

ANAOKULU 

MÜDÜRÜ

REKTÖRLÜK, 

SKS

MİLLİ EĞİTİM 

BAKANLIĞI, 

İLGİLİ 

ÜNİVERSİLERİ

N EĞİTİM 

FAKÜLTELERİ

11 AY 11 AY
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SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

KREŞ VE ANAOKULU ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ 

/YETKİLİ KURUMLARIN /BİRİMLERİN 

ADI HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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ANAOKULU 

SATIN ALMA 

HİZMETİ

İTÜ ANAOKULU 

MÜDÜRLÜĞÜNÜN 

TÜM ÜRETİM VE 

HİZMETLERİ İÇİN 

İHTİYAÇ DUYDUĞU 

MALZEMELERİN VE 

HİZMETLERİN 

TEDARİK EDİLMESİ 

4734 SAYLI KAMU İHALE 

KANUNU, MAL ALIM 

İHALELERİ UYGULAMA 

YÖNETMELİĞİ, HİZMET 

ALIM İHALELERİ UYGULAMA 

YÖNETMELİĞİ, 5179 SAYILI 

GIDALARIN  ÜRETİMİ, 

TÜKETİMİ VE 

DENETLENMESİNE DAİR 

KANUN HÜKMÜNDE 

KARARNAMAENİN KABULU 

HK. KANUN, TÜRK GIDA 

MEVZUATI 

YÖNETMELİKLERİ, TÜRK 

GIDA KODEKSİ 

YÖNETMELİĞİ, 5018 SAYILI 

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE 

KONTROL KANUNU

ANAOKULU 

ÇOCUKLARI, VELİLERİ 

VE PERSONELİ

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok

YEMEK LİSTESİ, MAL VE HİZMET 

İHTİYAÇ LİSTELERİ, 

TALEPLERİ,FATURA, MUAYENE 

RAPORU

ANAOKULU 

MÜDÜRLÜĞÜ, 

SKS SATIN 

ALMA

MEMUR, 

ANAOKULU 

SEKRETERİ, 

ANAOKULU 

MÜDÜRÜ

DAİRE 

BAŞKANLIĞI

1 GÜN-          

1 HAFTA

1 GÜN-1 

HAFTA
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3 ANAOKULU 

YEMEK 

ÜRETİM  

HİZMETİ

İTÜ ANAOKULUNDA 

ÖZBAKIM VE 

EĞİTİMLERİ YAPILAN 

ÇOCUKLARIN 

BESLENME 

İHTİYACININ 

KARŞILANMASI İÇİN 

YEMEK ÜRETİLMESİ

ANAOKULU YÖNERGESİ
ANAOKULU 

ÇOCUKLARI

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok
YEMEK LİSTESİ, KAHVALTI LİSTESİ 

BESLENME LİSTESİ TALEPLERİ

MUTFAK 

PERSONELİ, 

PERSONEL, 

ANAOKULU 

MÜDÜRÜ

ANAOKULU 

VELİLERİ

3 SAAT-       1 

GÜN

3 SAAT-       

1 GÜN
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ANAOKULU 

TEMİZLİK 

HİZMETİ

İTÜ ANAOKULUNUN 

SÜREKLİ 

TEMİZLİĞİNİN 

SAĞLANMASI

ANAOKULU YÖNERGESİ,    

İLGİLİ MEVZUATLAR

ANAOKULU 

ÇOCUKLARI-

PERSONEL-VELİLER

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok TEMİZLİK LİSTELERİ PERSONEL

PERSONEL, 

ANAOKULU 

MÜDÜR 

YARDIMCISI

1 GÜN-          

1 HAFTA      1 

AY

1 GÜN-          

1 HAFTA      

1 AY
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GÜNLÜK 

EĞİTİM 

SÜRECİ

24 -72 AYLIK 

ÇOCUKLARIN 

BİLİŞSEL, DİL, 

PSİKOMOTOR, 

SOSYAL -DUYGUSAL 

GELİŞİMLERİNİN 

DESTEKLENMESİ, 

ÖZBAKIM 

BECERİLERİNİN 

KAZANDIRILMASI

ANAOKULU YÖNERGESİ
ANAOKULU 

ÇOCUKLARI

İTÜ Rektörlüğü-Sağlık 

Kültür ve Spor Daire 

Başkanlığı

Yok Yok Yok

YAŞ GRUPLARINA UYGUN MEB 

TABANLI GÜNLÜK EĞİTİM 

PROGRAMLARI, EĞİTİM 

MATERYALLERİ

ÖĞRETMEN,KU

RUM 

PSİKOLOĞU 

ANAOKULU 

MÜDÜRÜ, 

ÖĞRETMEN, 

KURUM 

PSİKOLOĞU, 

ANAOKULU 

MÜDÜRÜ

DAİRE 

BAŞKANLIĞI , 

ANAOKULU 

VELİLERİ

1 GÜN 1 GÜN


