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Sirecin Tanimi OSHB Kismi Zamanli Ogrenci Galistirma Siireci Surec¢ No
Surec Sahibi | 3 | OSHB Sorumlusu 08-03-40

Siirecin Amaci

istanbul Teknik Universitesi birimlerinin kismi zamanli 6grenci ¢alistirma ihtiyacinin karsilanmasi

2] 1

Surec Girdileri

Sure¢ Ciktilar

2 | (&

e Puantaj Tablolari

e Odeme Emri
e Ise Girig Bildirgesi

Surec¢ Performans Gostergeleri 4
e Kismi zamanh égrenci ¢alistirma
sisteminin dogru yUrutilmesi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e Yiksekogretim Kurumlari Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul ve Esaslari

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokuman Tanimi Dokiman No
«  Puantaj Tablolari e Asgari Gegim Indirimi Bordrosu
. lse Giris bildirgesi * Harcama Talimati
. Sézlesme ) Qdeme Emri
« Maas Bordrosu e Isten Cikis Bildirgesi
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Yazici
o Bilgisayar Programlari

e Faks, Telefon

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Akis

Sorumlu

- Basvuru Evraklari

- ise Giris Bildirgesi
- Sézlesme

KISMi ZAMANLI
GALISTIRILACAK
OGRENCILERI ISE ALIM
iSLEMLERI SURECI

Birimlerin yillik kismi zamanl
6grenci galistirma onayinin
Rektérlukten alinmasi

v

Akademik ve idari Birimlere
bildiriimesi

;

www.yarizamanli.itu.edu.tr
adresinde ig ilanlarinin
duyurulmasi

v

baslama talebinin alinmasi

Birimlerden kismi zamanli ise

Rektérlikten kismi zamanl
6grenci ¢alistirma kontenjan
degisikliginin alinmasi

’

Talebin kontrol edilmesi

E
v

iigili birime Daire Baskani
onayl Ust yazi ile red
cevabinin bildirilmesi

H »

Ogrenci bagvurusunun
evraklari ile birlikte alinmasi

v

Gegici SGK ise giris
bildirgesinin ve s6zlesmenin
diizenlenmesi

v

Ogrencinin Sosyal Giivenlik
durumunun kontrol edilmesi

Memur

Memur

Memur

Memur

Memur

Memur

Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Ogrenci ile sdzlesme
- Sézlesme imzalanmasi
A 4
o Memur
SGK ise giris bildirgesinin
elektronik ortamda SGK’'na
gonderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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- Puantaj Tablolari

- Maas Bordrosu
- Asgari Gegim
Indirimi Bordrosu

- Harcama Talimati
- Odeme Emri

OGRENCi ODEME
iSLEMLERIi SURECI

Birimlerin kismi zamanli
galisan 6grenci puantaj
tablolarinin alinmasi

v

Maas bordrosu ve asgari
gecim indirimi bordrosunun
dizenlenmesi

4

Harcama talimati ve 6deme
emri belgesinin dizenlenmesi

!

Harcama Yefkilisi tarafindan
onaylanmasi

i

SGDB'na iletilmesi

Odeme
Sireci

Memur

Memur

Memur

Harcama
Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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OGRENCI TRANSFER
iSLEMLERI SURECI

Ogrenciyi transfer edecek
(yeni galisacagi) birimden
talebin alinmasi

v

Transfer eden (eski galistigr)
birimden onayin alinmasi

v

Transfer igleminin
gercgeklestiriimesi

Memur

Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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OGRENCI ISTEN GIKIS
ISLEMLERI SURECI
Birimlerden 6grenci isten Memur
¢ikarma talebinin alinmasi
i SGK web sitesinde isten Cikis Memur
I_$t,en C!k|$ Bildirgesinin diizenlenmesi
Bildirgesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




	 Yükseköğretim Kurumları Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Usul ve Esasları

