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Siirecin Tanimi Kres Aidat Toplama Siireci :  Sirec¢ No
Siire¢ Sahibi 3 Kres ve Anaokulu Miidiirii 08-03-46

Sirecin Amaci

Kres geliri olan aidatlarin toplanmasi, yil igindeki maas artislarindan kaynaklanan aidat
artislarinin velilere bildiriimesi.

e Maas bordrolari e Borg yazisi
e Banka hesap ekstreleri e Yasal islem yazisi
o Kayit silme yazisi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o Kres ve Anaokulu Yonergesi

Kullanilan Dokiimanlar 5 |
o

o Banka Hesap Ekstreleri
e Borg¢ Yazisi

e Yasal islem Yazisi

e Kayit Silme Yazisi

o Bilgisayar, faks, telefon, ofis malzemeleri
internet, bilgisayar yazilimlari
o MUdUr, 6gretmenler

Hazirlayan Kontrol Eden : Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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Velilere kayit sirasinda veli SREE
- Maas bordrolari aidatlarinin bildirilmesi ve Madar

Yiligindeki maas artislarindan
kaynaklanan aidat artislarinin
velilere bildirilmesi

v

Her ayin basinda bankadan
hesap ekstresinin alinmasi

v

Ekstrenin incelenmesi Madur

- Banka Hesap i
Ekstresi

- Banka Hesap « Mdar

Ekstresi

Mudar

Odeme yapmayan velilere
borg yazisi verilmesi

- Borg Yazisi

Odeme yapildi mi?

H

v

Belirtilen tarihte 6deme .

yapmayan velilere Madar

yonergedeki yasal islemin
baslatiimasi

- Yasal islem Yazisi

Odeme yapildi mi?

H

v

. Kaydin silinmesinin Rektor e g
- Kayit Silme Yazisi tarafindan onaylanmasi Mddar

v

Hakkinda yasal islem
baslatilan velinin kaydinin
silinmesi

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza




