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Siirecin Tanimi Kuliip Faaliyet Gergeklestirme Siireci i  Sure¢ No
Siireg Sahibi | 3 Kiiltiir Hizmetleri Sube Miidiirliigii {  08-03-30

Siirecin Amaci

Universitemiz kullplerinin faaliyet alanlari cercevesinde gerceklestirmek istedikleri ulusal veya
uluslararasi etkinlikler dizenlenmesini saglamak, birimler arasi koordinasyonu saglamak ve
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Sureg¢ Performans Gostergeleri 4

o Faaliyet bagvuru sayisi

o Faaliyetlerin kapsadigi kitle
buyuklugu

o Faaliyetlerin surdurulebilirligi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 sayil Yuksekdgretim Kanunun 46 ve 47. Maddeleri hikumleri
e Yiksekdgretim Kurumlari Mediko—Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor isleri Dairesi Uygulama

Yonetmeligi
e iTU Ogrenci Kuliipleri ve Ogrenci Faaliyetleri Koordinatorliigi Yonergesi '
Kullanilan Dokiimanlar 5
P s e
e Etkinlik Basvuru formu
¢ Etkinlik Bilgi formu
e Sponsorluk bilgi formu
e Gorevlendirme dilekgesi
e Arag talep formu
o Katilimci listesi
e Konusmaci listesi ve Ozgegmis formu
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Kullanilan Kaynaklar 6
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e Kultur Hizmetleri Sube Mudurltgu personeli
o Cesitli sarf malzemesi, Bilgisayar, Yazici
e Hizmet alimlari
.............. Hazwlayan'KontroIEden*Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Goérevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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iS AKIS SUREGLERI:

o Etkinlik Talebi igin gerekli dokumanlar birime iletilir.

o Evraklar incelendikten sonra eksik evrak varsa égrencilere tamamlamasi igin evraklar iade edilir.

e lletilen evraklar, uygun olmasi durumunda Ogrenci Faaliyetleri Koordinasyon Kuruluna (OFKK)
sunulur.

o OFKK'da alinan kararlar 6grencilere mail yoluyla, ilgili birimlere ise resmi yazi ile iletilir.

e OFKK’'da sarth gegen etkinlik varsa kullip bu sartlari tamamladiktan sonra birime tekrar evraklari
teslim eder ve yukaridaki sUrec tekrar uygulanir.

¢ Onaylanan etkinlikler, birimin takip edebilmesi amaciyla excel tabloya islenir.

DOKUMAN:
e Etkinlik Bagvuru formu
Etkinlik Bilgi formu
Sponsorluk bilgi formu
Gorevlendirme dilekgesi
Arag talep formu
Katilimci listesi
Konusmacit listesi ve Ozgegmis formu
Afis

SORUMLU Ki$iLER:
e Birim Gorevlisi
e Sube Mudiri
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Adi-Soyad: | Birim Goérevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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