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 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi Daire Başkanı Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

 

Sürecin Tanımı Kulüplerin Sponsorluk İşlemleri Süreci Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü 08-03-32 

Sürecin Amacı 

Üniversitemiz öğrenci kulüplerinin faaliyetleri sırasında ayni, nakdi yahut iş birliği yönünden ilgili 
kurum ve kuruluşlarla yasal yollar ile etkileşime geçmelerini sağlamak. 

 

 1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 
• Sponsorluk formu 
• Sponsorluk sözleşmesi 

• Kurum ve kuruluşlarla iş birliği 
• Ayni sponsorluk  
• Nakdi sponsorluk 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Sponsorluk sayısı 
• Ayni ve nakdi sponsorluk bütçe tutarı 
• Sponsor firmanın sürekliliği 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 46 ve 47. Maddeleri hükümleri 
• Yükseköğretim Kurumları Mediko–Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği 
• İTÜ Öğrenci Kulüpleri ve Öğrenci Faaliyetleri Koordinatörlüğü Yönergesi 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Sponsorluk bilgi formu 
• Sponsorluk sözleşmesi 

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Sözleşme 
• Birim Personeli 
• Bilgisayar 
• Yazıcı 
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İŞ AKIŞ SÜREÇLERİ: 
 

• Aktif olan kulüpler, etkinlik başvuruları sırasında ilgili evraklar ile birlikte Sponsor Bilgi Formu’nu 
da doldurarak KHŞM birimine iletir. 

• İletilen evrak incelendikten sonra birim tarafından Öğrenci Faaliyetleri Koordinasyon Kurulu’na 
etkinlik onay belgeleri ile birlikte sunulur. 

• Kuruldan düzeltme veya olumsuz karar çıkması halinde karar ilgili kulübe bildirilir. 
• Kurul kararı sonrası onay alan sponsor firma, dernek ve işletmelerin ayni ve nakdi 

sözleşmelerini Yönerge’de belirtilen sürelerde KHŞM’ye iletilir. 
• Birim, teslim edilen sözleşmeleri kontrol ettikten sonra düzeltme gerekiyorsa kulübe iletir. 

Düzeltme gerekmeyen uygun sözleşmelerin gerekli kayıtları yapılır ve Hukuk Müşavirliğine 
teslim edilir. 

• Hukuk Müşavirliği incelemesi sonucunda onay alan sözleşmeler kayıt edilerek ilgili Rektör 
Yardımcısı onayına sunulur. 

• İlgili Rektör Yardımcısı parafı onayı verdikten sonra sözleşmelerin son kayıt bilgileri KHŞM 
tarafında girilerek sözleşmeler nakdi ve ayni sözleşmeler olarak ayrılır. Nakdi sözleşmeler üst 
yazı ile Sağlık, Kültür ve Spor Hizmetleri Daire Başkanlığı birimine iletilir. 

• KHŞM’ ye iletilen tüm nakdi ve ayni sözlemeler dosyalanır. İlgili kulübün isteği doğrultusunda 
sözleşmelerin bir sureti elden ıslak imza alarak kulübe teslim edilir veya mail olarak gönderilir.  

 
 
 
DOKÜMAN: 
 

• Sponsorluk bilgi formu 
• Sponsorluk sözleşmesi 

 
 
SORUMLU KİŞİLER: 
 

• Birim Görevlisi 
• Şube Müdürü 

 


