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Sürecin Tanımı Proje Takımı Kurma Süreci Kurma 

Süreç Sahibi 3 Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü 08-03-30 

Sürecin Amacı 

Üniversitemiz öğrencilerin ilgi alanları doğrultusunda Proje Takımı kurma süreçlerini hızlı ve 
etkili bir şekilde sonuçlandırmak. 

 
1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  

 
• Proje Takımı kurmak isteyen 

öğrenciler 
• Proje Takımları 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

• Kurulan proje takımı sayısı 
• Başvuru sayısı 
• Kurulan proje takımlarının üye sayısı 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 46 ve 47. Maddeleri hükümleri 
• Yükseköğretim Kurumları Mediko–Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği 
• İTÜ Öğrenci Kulüpleri ve Öğrenci Faaliyetleri Koordinatörlüğü Yönergesi  

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 
• Proje Takımları için Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı 
• Proje Takımı Tüzüğü 

Kurucu öğrenci listesi 
Kullanılan Kaynaklar 6 

 
• Bilgisayar 
• Yazıcı 
• Personel 
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Doküman Akış Sorumlu 

 
 
- Proje Takımları için 
Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararı 
-Proje Takımı 
Tüzüğü 
-Kurucu öğrenci 
Listesi 
-Takım Faaliyet 
Belgesi 
-Sunum Dosyası 

 
 
 
 

 
 

1. Proje Takımı kurmak isteyen 
öğrencilerin gerekli belgeli birime 
sunması 

2. Evraklarının incelenmesi 
3. Evraklar uygun olması durumunda 

Öğrenci Faaliyetleri Koordinatörlüğü 
(ÖFKK) Kuruluna sunum yapılması 

4. Kurulumu onaylanan takımların 
faaliyet belgesi istenmesi 

5. Faaliyet Belgesinin sisteme 
eklenmek üzere birim içi kayıt 
oluşturulması 
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Birim Görevlisi 
Şube Müdürü 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 

 
 

  
 
 
 
 
 



 

 

 


