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Sürecin Tanımı Proje Takımları Görevlendirme Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü 08-03-30 

Sürecin Amacı 

Üniversitemiz proje takımlarının ulusal ve uluslararası etkinliklere katılabilmeleri için gerekli 
görevlendirme işlemlerinin yapılması. 

 
1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  

 
• Başvuru dilekçesi 
• Davetiyeler 

• Etkinlik katılım belgeleri 
• Ödüller 
• Üniversite temsiliyeti 

Süreç Performans Göstergeleri 4 

• Etkinlik sayısı 
• Etkinlik derecesi 
• Faydalanan öğrenci sayısı 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 46 ve 47. Maddeleri hükümleri 
• Yükseköğretim Kurumları Mediko–Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği 
• İTÜ Öğrenci Kulüpleri ve Öğrenci Faaliyetleri Koordinatörlüğü Yönergesi  

Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 
• Etkinlik başvuru ve bilgi formu 
• Detaylı Program 
• Görevlendirme Formu 
• Görevlendirme Kişi Listesi 
• Davetiye 
• Görevlendirme talep dilekçesi 

 
Kullanılan Kaynaklar 6 

• Bilgisayar 
• Yazıcı 
• Personel 
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Doküman Akış Sorumlu 

 
 
- Etkinlik başvuru ve 
bilgi formu 
 - Detaylı Program 
  - Görevlendirme 
talep dilekçesi 
 -Davetiye 
 -Görevlendirilme 
Formu 
-Görevlendirilme Kişi 
Listesi 
 
 
 

 
 

1. Görevlendirilme talebi için birime 
gerekli dokümanların iletilmesi 

2. Evraklarının incelenmesi 
3. Evraklar uygun olması durumunda 

Öğrenci Faaliyetleri Koordinatörlüğü 
(ÖFKK) Kuruluna sunulması  

4. Uygun bulunan görevlendirilmenin 
onaylanması için papirüs üzerinden 
resmi yazıyla Üniversite Yönetim 
Kuruluna (ÜYK) sunulması. 

5. ÜYK tarafından onaylanması 
durumunda takıma ve ilgili birimlere 
bilgilendirilme yapılması 

6. Faaliyetin gerçekleşmesi 
7. Faaliyetle ilgili gerekli birim içi kayıt 

oluşturulması 

H
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Birim Görevlisi 
Şube Müdürü 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 

 
 

  
 
 
 
 
 

 



 

 

 


