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Siirecin Tanimi Etkinlikler Icin Desteklenmesi Kapsaminda
Yolluk Odemeleri Siireci
. - Butce Tahakkuk ve Sosyal Hizmetler
Siireg Sahibi | 3 Midirligi 08-03-31

Siirecin Amaci

Universitemiz biinyesinde calismayan lisans, yiiksek lisans ve doktora programlarinda
kayith 6grencilerimize kongre, seminer, konferans, yarisma, kulturel, sosyal ve sportif
etkinliklere katihmlarina karsilik yolluk 6denmesi

E@ 1 Sireg Girdileri Sirec Ciktilari 2 I:,‘$

Gorevlendirme Yazisi Kurul Karari o Etkinlik katihm belgeleri
Davetiyeler e Oddller
e Universite temsiliyeti

Sureg¢ Performans Gostergeleri 4

o Etkinlik sayisi
o Etkinlik derecesi
¢ Faydalanan 6grenci sayisi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 sayili Yiksekdgretim Kanunun 46 ve 47. Maddeleri hikimleri
e 6245 Sayili Harcirah Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiuman No
e Gorevlendirme yazisi,kurul karari
e Ogrenci Belgeleri
o Fatura ve biletler
e Odeme Emri Belgesi harcama talimati
e Gorevlendirilecek 6grenci listesi
e Yurtigi / Yurtdigi Gérev Yollugu Bildirimi
e Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi
o Mutemet tayin belgesi
Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar
e Yazici
e Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumliu
Gorevlendirme
Yazis1 ve yonetim 1-Gorevlendirme yazis1 birimimize talep eden
kurulu karari birimden gelir.
Davet Mektubu
Harcama Talimati 2- Biitce Kontrolii yapilir.
Odeme Emri Belgesi
Fatura bilet dekont 3- Yolluk bildirim formlar1 evrak ekleri faturalar Memur
vb. 6deme ile ilgili dekontlar biletler kontrol edilir.
belgeler ‘ ' ) ‘ ‘ Miidii
Mutemet Tayin 4- MYSE sisteminde 6deme emri ve harcama talimati udur
Formu hazirlanarak 6n mali kontrol i¢in Strateji Gelistirme
Banka bilgi Formu Daire Bagkanligina gonderilir. .
Yurtici / Yurtdist ) Daire Baskan
Gorev Yollugu 5- On Mali Kontrolden sonra 6deme emri belgesi
Bildirimi gerceklestirme gorevlisince harcama yetkilisine
Toplu Seyahatler gonderilir.
Yolluk Bildirimi
6-Harcama yetkilisi onaylar 6deme i¢in Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
7- Toplu Seyahatler Yolluk Bildirim Formu varsa
mutemedin paray1 tiim gorevlendirilenlere 6dedigine
dair dekont dosyaya eklenir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




