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 Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Adı-Soyadı Birim Görevlisi Daire Başkanı Genel Sekreter 

Tarih ve İmza    

 

Sürecin Tanımı Elektrik, Su, Doğalgaz ve Telefon Faturası 
Ödemeleri Süreci 

Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Bütçe Tahakkuk ve Sosyal Hizmetler 
Müdürlüğü 08-03-31 

 
Sürecin Amacı 

 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına Bağlı Yurtlar, Yemekhaneler ve Diğer 
Birimlerinin Elektrik, Su, Doğalgaz ve Telefon Faturası Ödemeleri 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 
• Fatura  

 
• Ödeme Emri Belgesi  

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Faturalarız zamanında ödenmesi  
•  

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 5018 Sayılı Kanun  
• Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği 

 

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Fatura 
• Ödeme Olur Yazısı 
• Ödeme Emri Belgesi Harcama Talimatı 
• Fatura  listesi 

 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Bilgisayar 
• Yazıcı 
• Personel 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 

 
Ödeme Emri Belgesi 
Harcama Talimatı 
Fatura  
Olur Yazısı  

 
 

 
  1-Faturalar e -fatura veya e-arşiv olarak birimimize 
gelir    
 
 2- Bütçe Kontrolü yapılır 

 
                3- Faturalardaki tüketimler kontrol edilir. 
 
                4- Olur yazısı hazırlanır. 
 
                4- MYSE sisteminde harcama talimatı ve ödeme emri        

    hazırlanarak Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir. 
 
              5-Harcama yetkilisi onaylar ödeme için Strateji                

     Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 
 
              6- Fatura gönderen kuruma ödeme listesi ibraz edilir. 
 
               7- Faturalara borçlarının ödeme kodu aldığı kontrol 

       edilir. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Memur 
 

 
Müdür 

 
 

Daire Başkanı  
 
 
 
 

 


