SUREC EL KIiTABI

SAGLIK, KULTUR VE SPOR SUREGLERI SEK 08-03-31 | Sayfa No

05.11.2025 Rev 03 1/2
Siirecin Tanimi Elektrik, S_u, _I_Z)og_algaz ve Telefon Faturasi Siire¢ No
Odemeleri Siireci
. _ Butce Tahakkuk ve Sosyal Hizmetler
Siireg Sahibi | 3 Miidiirlagi 08-03-31

Siirecin Amaci

Saglik Kultur ve Spor Daire Baskanligina Bagh Yurtlar, Yemekhaneler ve Diger
Birimlerinin Elektrik, Su, Dogalgaz ve Telefon Faturasi Odemeleri

E@ 1 Surec Girdileri Surec Ciktilari 2 I:‘,>

e Fatura e Odeme Emri Belgesi

Sureg¢ Performans Gostergeleri 4

Faturalariz zamaninda 6denmesi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

5018 Sayilh Kanun
Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman No
e Fatura
e Odeme Olur Yazisi
e Odeme Emri Belgesi Harcama Talimati
e Fatura listesi
Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar
e Yazici
o Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumliu
Odeme Emri Belgesi | 1-Faturalar e -fatura veya e-arsiv olarak birimimize
Harcama Talimati gelir
Fatura

Olur Yazis1

2- Biit¢e Kontrolii yapilir
3- Faturalardaki tiikketimler kontrol edilir.
4- Olur yazist hazirlanir.

4- MYSE sisteminde harcama talimati ve 6deme emri
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisine gonderilir.

5-Harcama yetkilisi onaylar 6deme icin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

6- Fatura gonderen kuruma 6deme listesi ibraz edilir.

7- Faturalara bor¢larimin 6deme kodu aldigi kontrol
edilir.

Memur

Madar

Daire Baskani

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




