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Siirecin Tan|m| Surekll iscilerin Emeklilik islemleri Siireci Sureg No

Siire¢ Sahibi 3 Butg.e Tahakkuk ve Sosyal Hizmetler Sube 08-03-40
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Siirecin Amaci

Siirec Girdileri Siire¢ Ciktilan 2 @
e SGK emekli olabilir yazisi e Odeme emri
o Kisisel emeklilik dilekgesi e Yolluk 6deme talebi
e Rektorlik olur yazisi e ge girig bildirgesi
¢ Kidem tazminati hesaplama tablosu e Isten gikis bildirgesi
Sure¢ Performans Gostergeleri 3
......... - Surekh|§g|ler|nemekl||§lemler|-
ve isten ayrihglarinin dogru
yuratilmesi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e Sosyal Givenlik Kurumu Kanununun Usul ve Esaslari

Kullanilan Dokiimanlar 4
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. o Odeme emri
e lIsten cikis

bildirgesi
o ise Giris bildirgesi ¢ Kidem tazminati hesaplama tablosu
e Emekli olabilir

yazisi

e Sahis dilekgeleri

Kullanilan Kaynaklar 5
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o Bilgisayar Programlari
o Faks, Telefon
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adl-Soyadl Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve Imza
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Dokuman Akis i Sorumlu
SUREKLI iSGILERIN
EMEKLILIK iSLEMLERI
SURECI
SGK Dan alinmis olan emekli
olabilir yazisinin igleme
alinmasi
¢ Memur
Sahis dilekgelerinin talebi ve
isleme alinma siireci Muadur
- Emeklilik islemleri L Daire
Emekli sartlarinin saglanabilirligini Ba§kan|
4a SGK hizmet dokimdi Isyeri
- Basvuru Evraklar Unvan listesinin talebi ve kontrol
stireci

v

Rektorliuk olurunun alinmasi

v

-Rektorlik Oluru

v <
Surekli isgilerin
basvurusunun evraklari ile
birlikte alinmasi
—»

v

SGK evraklarinin ve 4a hizmet
dokidmuindn emekli olma
sartinin aranma kontrolinin
Qnﬁlnnmnel

SGK islemleri yapilarak isten
cikarma surecinin baslatiimasi

|
Q

Adi-Soyad

Tarih ve imza
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Kidem Tazminati
Hesap Tablosu

- Odeme Emri

- isten Ayrilig Dilekgesi

Emekli islemleri igin
isten ayrihis dilekgesi

A 4

SGK isten ayrilis islemleri
elektronik ortamda
yapilmasi

KIDEM
TAZMINATININ
ODEME SURECU

Hizmet dokimunde yer
alan guin sayilarinin
gunlik ucreti ile
carpiimasi |

\ 4

Cikan gun sayilarinin kidem
tazminati tavan Ucreti ile
hesaplanmasini saglamak

Odemem emri belgesini

dizenlemek

Harcama Yetkilisi tarafindan
onaylanmasi

l

Odeme siireci takibi

Odeme
Sireci

Memur
Mudar
Daire Bagkanj
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Adi-Soyadi

Tarih ve imza

Hazirlayan

Birim Gorevlisi

Kontrol Eden

Daire Basgkani

Onaylayan

Gengel Sekreter
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- isten Cikig
Bildirgesi

ISTEN GIKIS ISLEMLER
SURECI

isten ¢ikis yapilan
calisanlarin personel
portalina islenmesi

v

SGK web sitesinde isten gikis
bildirgesinin diizenlenmesi
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Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

........................... T o,

Genel Sekreter

Adi-Soyadi Birim Goérevlisi

Daire Baskani

Tarih ve imza |
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