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Siirecin Tanimi ' Taginir Kayit Kontrol Siireci :  Siireg No
Siire¢ Sahibi 3 Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkani 08-03-53

Surecin Amaci

E@ 1 Siirec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @
e Onay Belgesi e Tasinir islem Fisi
e Fatura Sureti o Tuketim Malzemelerinin Cikisi
e Muayene ve Kabul Tutanagi o Zimmet Fisi
e Talep Yazisi e Hurdaya Ayirma ve Kayittan Disme Tutanagi
Sure¢ Performans Gostergeleri 4

e Mali yilin sonunda tasinir kayit
islemlerine ait devir, zimmet ve stoklar

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e Tasinir Mal Yénetmeligi
e 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu
e 2886 saylli Devlet ihale Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiiman Tanimi
e Talep Yazisi o Zimmet Fisi
e Faturalar e Muayene ve Kabul Tutanagi
e Tasinir iglem Figi e Onay Belgesi
e Tasinir istek Belgesi e Hurdaya Ayirma ve Kayittan Disme
Tutanagdi
Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon
e Memurlar
Hazirlayan Kontrol Eden : Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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Dokiiman Akis Sorumlu
- Onay Belgesi ,
y 9 . ligili belgeler ile taginirin | Memur
- Fatura Sureti kontrol bélgesine alinmasi |
- Muayene ve Kabul
Tutanag! ¢ Tasinir Kontrol
Miktarsal kontroliin Yetkilisi
yapiimasi Ambar Memuru
Eksiklerin
E+| tamamlanmasinin Taginir K_OI_"trOI
takibi Yetkilisi
H
\ 4
- Tasinir islem Fisi Malin teslim alinmasi, Ambar
$ $ $ depo girisinin yapilmasi, Memuru,
Tasinir igslem Fisinin Tasinir Kontrol
kesilmesi ve Yetkilisi
Gergeklestirme Birimine
(Tarjal;ku.II( Blrlml) Depoya
gonderiimesi yerlegtiriimesi Ambar Memuru
;
apllacak mi2 Malzeme talebinin
alinmasi Memur
E
A 4
ilgili birime Taginir islem \ 4 Tasinir Kontrol
Fisi ile devredilmesi Depodan Yetkilisi
malzemelerin Ambar Memuru
¢ alinmasi
ilgili birimin Taginir Kayit|
Kontrol Yetkilisi tarafindan Tasinir Kontrol
giris kaydinin yapilmasi ve Yetkilisi
SGDB’na bildiriimesi Diger birimlere
¢ devir yapilacak
Yilsonu Sayim Harca_m_a
Komisyonunun c Yetkilisi
olusturulmasi -
Malzemeninilgili Tasinir Kontrol
birimlerin tiketime as . 0 ©
verilmesi Yetkilisi

Kontrol Eden

Adi-Soyadi Daire Baskani

Tarih ve imza |
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Ekonomik émrini
tamamlamis mallarin
. ) ilgili birimin yazisi Tasinir Kontrol
- Harcama Birimleri Yilsonu sayiminin Zimmetlerinin §Yetki|isi
Tasinir Mal yapllmasi disdlerek taginirlarin
..§ L ambara alinmasi Ambar Memuru
Yonetmeligi ¢
kapsaminda her yil g et
.2 ke urda malin Us
yayinlanan Teblig tamamlamis mal Yonetici ve Harcama Ta$$e|:k?ios?tr0|
var mi? Yetkilisine bildiriimesi
I v
+ Harcama Yetkilisi Harcaf‘m_a
degerlendirmesi Yetkilisi
Demirbas envanterinin Pl Tasinir Kontrol
tamamlanmasi Yetkilisi
¢ Hefcama yetKitis
karar verme limiti
Raporlarin belirtilen tarinte dahilinde mi Tasinir Kontrol
SGDB’na génderiimesi Yeftkilisi
H
v
Kullanima devam E Us.t yoneticiye Harce.".n?
edilmesi iletiimesi Yetkilisi
A
A
Harcama yetkilisi
L | baskanhginda komisyon
kurulmasi
b Ko isyon degerlendirmesi
Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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Kayitlardan
diisillerek, Tasinir Kontrol

hurdaya ayrilarak Yetkilisi
imha edilmesi

addi degeri
var mi?

E
v
Hurda olarak satiimasi Tasinir Kontrol
- 2886 sayili Devlet veya hibe edilmesi igin Ust §Yetk'|'s'
. snatici 1ISI
ihale Kanunu Yoéneticiye veya Harcama

Yetkilisine bildiriimesi

v

- Hurdaya Ayirma ve Tutanak tutulmasi P Tasinir Kontrol
Kayittan Disme (ekleri ile birlikte) Yetkilisi
Tutanag v
SGDB Muhasebe Birimine Tasinir Kontrol
bildiriimesi Yetkilisi

Hazirlayan . Kontrol Eden . Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |



