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Surecin Amaci

e Faturalar e Odeme emri
e Harcama belgeleri

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Odemelere iliskin yirirlikteki kanun ve yénetmelikler

Kullanilan Dokiimanlar 5
b

e Muhasebe islem Figi

e Faturalar e Kredi Talepnamesi

e Harcama Belgeleri
e Odeme Emri
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o Bilgisayar Programlari (e-Butce)
o Faks, Telefon

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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- Gorevlendirme
Yazisi

- Odeme Emri
Belgesi

YOLLUK ODEME iSLEMLERI

Gorevlendirme yazisinin
alinmasi

|

Odenek durumunun kontrol
edilmesi

Hazirlayan

H

v

Odeme emri
belgesinin
dizenlenmesi

A 4

Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine
onaylatiimasi ve
SGDB’na gonderilmesi

Memur

Memur

Odenek olana dek
evrakin bekletiimesi

Kontrol Eden

Memur

Memur

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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- Kredi Talepnamesi

- Harcama Talimati

- Muhasebe islem
Fisi/Odeme Emri

Hazirlayan

Btifce Uygula
Tebligindeki siniri

aslyor mu?

Harcama Yetkilisi
tarafindan
E Mutemet tayin

l edilmesi

Kredi talepnamesi
hazirlanmasi (kredi
mutemetinin tayin edilmesi)

ve SGDB’na iletilmesi

y

Harcama Talimatinin
dlizenlenmesi

v

Muhasebe islem Fisi
dizenlenmesi

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine
onaylatiimasi ve SGDB’'na
goénderilmesi

Kontrol Eden
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MUTEMET AVANS
iISLEMLERI
llgili birimden tiiketime ait Memur
- Talep Yazisi talep yazisinin alinmasi emu

Daire Bagkani

Memur

Memur

Memur

Memur

Onaylayan

Adi-Soyadi | Birim Gorevlisi

Daire Baskani

Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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AVANS, YOLLUK, FATURA ve
ODUL TAHAKKUKU
Belgelerin teslim alinmasi Memur

- Faturalar (su, elekitrik, Bo6lim birincilerine ddiil y
telefon, dogalgaz) vgrilmesine dair _ _ _

L L. Universite YK Belgelerin kontrol edilmesi Memur
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Kararinin alinmasi

Gorev Bildirimi (Ulasim, ¢
Konaklama, Yevmiye)

Odiil alacak kisilerin E
basvurularinin alinmasi
veya kendilerine

Eksik belge var mi?
ulagiimasi

Eksik belgelerin
¢ H tamamlatiimasi Memur

Kisilerin banka l
bilgilerinin alinmasi

Harcama Talimatinin
dlizenlenmesi

v

Odeme Emri Belgesi Memur
hazirlanmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Daire Baskani,

Gergeklestirme Gorevlisi ;
ve Harcama Yefkilisi Gergekle§t|rme

tarafindan imzalanmasi Gorevlisi

v

Odenmek veya mahsup
edilmek Gizere SGDB’na
génderilmesi Memur

< Memur

\ 4

Odeme
Sireci

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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- Harcama Belgeleri

- Odeme Enri

Adi-Soyad

ODEME EMRI TAHAKKUKU
(MAL, HIZMET
ALIMLARI)

Harcama belgelerinin
teslim alinmasi

A4

Belgelerin kontrol edilmesi

ksik belge var mi?

E

v

H

Eksik belgelerin
tamamlatiimasi

!

Odeme Emri Belgesi
hazirlanmasi

1

A

Odeme Emri Belgesinin
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

imzalanmasi

A

Odenmek veya mahsup
edilmek Gzere SGDB'na
gonderilmesi

Odeme
Sireci

Memur

Memur

Memur

Memur

Daire Bagkani,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Memur

Tarih ve imza




	Adı-Soyadı Tarih ve İmza
	Kontrol Eden
	Onaylayan

