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Sürecin Tanımı Öğrenci Spor Kulüpleri Etkinlik Onay Süreci Süreç No 

Süreç Sahibi 3 Spor Hizmetleri Şube Müdürlüğü 08-03-37 

Sürecin Amacı 

Üniversitemiz öğrenci takımlarının ulusal ve uluslararası etkinliklere katılabilmeleri için gerekli 
Görevlendirme işlemlerinin yapılması. 

 

 1 Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 

• Başvuru dilekçesi 
• Davetiyeler 

 

• Etkinlik katılım belgeleri 
• Kupa ve madalyalar 
• Sportif alanda Üniversite temsiliyeti 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Etkinlik sayısı 

Faydalanan öğrenci sayısı 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• İTÜ Spor Tesisleri İşletme Yönergesi 
• İSTANBUL TEKNİK ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ KULÜPLERİ VE ÖĞRENCİ FAALİYETLERİ 

KOORDİNATÖRLÜĞÜ YÖNERGESİ 
Kullanılan Dokümanlar 5 

Doküman Tanımı Doküman No 
Etkinlik Formu ve Bilgi Formu 
(Dış Katılımcı- Konuşmacı Varsa) Özgeçmiş ve Konuşmacı Bilgi Formu 
(Eğitmen Varsa) Eğitimin ücretsiz ve gönüllü olarak verildiğine dair yazı ve Eğitimci belgesi. 
(Genel Katılımlı ise): Dış Katılımcı Listesi 
(Yarışmalar için) Davet Mektubu veya Reglaman 
(Araç Talebi Varsa) Araç Talep Dilekçesi ve Güzergâh Bilgisi 
(Derslerden ve sınavlardan izinli sayılmak isteniyorsa) Dilekçe ve Görevlendirme Formu 

Kullanılan Kaynaklar 6 

• Öğrenci kulüpleri 
• Kulüp danışmanı 
• Antrenör 
• Spor tesisleri 
• Spor ekipmanları 
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Doküman Akış Sorumlu 

  
 
 

Etkinlik görevlendirme taleplerini 
belirli yönergelere göre hazırlar ve 

Spor Şubeye teslim edilir. 
 

 
 
 

Talebe dair evraklar, ön 
incelemeye tutulur. Gerekirse 

yer onayı alınır. 
 
 

 
 

Evraklar tamam mı? 

 
E 

Etkinlik talebinin Spor Hizmetleri Şube 
Müdürlüğünce uygunluk yönünden 

değerlendirilmesinden sonra evrak 
gündeme eklenir ve gönderilir 

 
 

 
 

 
ÖFKK Toplantısı 

 
 
 
 

                                                                    E 
 

Taleplerin gerekli belgeler eklenerek 
Rektörlük Makamına Olur için sunulması 

 

 
 
 

                Rektör Oluru var mı? 
 
 

E 
 

 
Görevlendirilen kulüp  üyeleri adına 
derslerden ve sınavlardan izinli 
sayılmaları için ÜYK’da görüşülmek 
üzere Rektörlük Makamına yazılması 
 

 
 
 
 

Görevlendirilen kulüp üyelerinin 
etkinlik alanına ulaşımı için 

SKSDB’na araç temin yazısının 
yazılması 
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Etkinlik talebinin reddedilme 
nedeniyle başvuru sahiplerine 

bilgi verilmesi 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

H 

 
 
 
 
 
 

 
Memur 

 
 

 
Müdür 

 
Memur 

 
Memur 

 
 
 
 

Memur 

 
Memur 

 


