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Siirecin Tanimi Yurt ilisik Kesme ve Cikis Siireci Sijreg No
Siire¢ Sahibi 3 Yurtlar Sube Miidiirii 08-03-20
Surecin Amaci
Yurtlardan ayrilan 6grencilerin ¢ikislarinin yapilmasi.
Ei 1 Siirec Girdileri Siire¢ Giktilan 2 @

e Dilekce e Bosoda
e Depozito
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
o llisik kesme ve cikis siiresi
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Yonergesi
e Taahhitname

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiuman Tanimi Dokiiman No
e Zimmet Tutanagi
e Demirbas Listesi
e Depozito iade Formu
Kullanilan Kaynaklar 6
¢ Bilgisayar, telefon, ofis malzemeleri
o Bilgisayar yazilimlari
o Temizlik ekipman ve malzemeleri
e Mudur, memurlar ve isgiler
.............. Hazurlayan'KontrolEden—Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi : Daire Baskani Genel Sekreter
Tarih ve imza | | |
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Dokiiman Akisg i Sorumlu
. Yurttan ayrilacak L.
- Dllekg:e 6grencilerden dilekgelerinin Memur ve ISCI
alinmasi
N
. . Ogrenci tizerine zimmetli o
- Zimmet TUtanag' egyalarin teslim alinmasi Memur ve I1ISCI
N
Odadaki demirbaslarin kontrol
- Demirbas Listesi edilmesi Memur ve isgi
A
Yurt aylik borcunun kontrol Memur ve i§gi
edilmesi
Borcun 6grenci
Borcu E tarafindan
var mi? > kapatiimasi
H
- DepOZItO lade Yurt depozitosunun égrenciye | R
Formu iade edimesi - Mdadar, Memur ve
i iSGi
Ogrencinin sahsi dosyasinin
arsive kaldiriimasi Memur ve isgi
: Temizlik
Bosaltilan odanin Personeli
temizlenmesi
Hazirlayan : Kontrol Eden Onaylayan
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