SUREC EL KITABI

SEK 08-03-18 | Sayta No
05.11.2025 Rev 03 1/2
Siirecin Tanimi Yurt izin ve Yoklama Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi 3 Yurtlar Sube Miidiirii 08-03-18
Siirecin Amaci
Yurtlarda barinan 6grencilerin yurtlarda devamlihginin saglanmasi.
Ei 1 Siirec Girdileri Siire¢ Giktilan 2 @

o Dijital sistem verileri ve izin formlari « Dijital sistem verileri ve izin formlari
o Mazeret dilekgesi ¢ |htarname
e Disiplin suregleri
Sure¢ Performans Gostergeleri 4
e lzinli ve yoklamaya katilan égrenci
sayisl

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Yonergesi
e ITU Konukevi Yonergesi

Kullanilan Dokiimanlar

Dokiuman Tanimi Dokiiman No
¢ Dijital Sistem Verileri
e lzin Formu
e |htarname
Kullanilan Kaynaklar 6
¢ Bilgisayar, telefon, ofis malzemeleri
o Bilgisayar yazilimlari
e Mudur, memurlar ve isgi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi : Daire Baskani Genel Sekreter
Tarih ve imza | |
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Dokuman Akig Sorumliu
- Dijital sistem verileri Dijital sistem verileri ve izin Memur ve isgi

formlarinin gikarilmasi

v

Ogrencilerin dijital sistem Memur ve i§gi
verilerinin kontrol

v

. i Geg gelen ve mazeret L
- Mazeret dilekgesi bildirenlerin mazeret Memur ve isgi
dilekgelerinin alinmasi

v

Mazereti uygun
gorilmeyenlerin caginimasi ve Madur
Yurt idaresince gériisiiimesi

v

Yurt Idaresince geg gelen ve
mazeret bildirmeyen Muadur
ogrencilerle gorisulmesi

v

Ogrencilere ihtar verilmesi ve -
disiplin stireglerinin baglatiimasi Madar ve YYK

ve izin formlari

- Ihtarname

- Disiplin suregleri

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Baskani Genel Sekreter

Tarih ve imza |
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