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Siirecin Tanimi Kres Satinalma Siireci Surec¢ No
Sireg Sahibi | 3 | Kres ve Anaokulu Midiri 08-03-43

Sirecin Amaci

ITU Kres ve Anaokulu Midarligi’nin tim Gretim ve hizmetleri igin intiyag duydugu malzemelerin
ve hizmetlerin tedarik edilmesi

E@ 1 Surec Girdileri Siirec¢ Ciktilari 2 I:‘,>
e Mal ve hizmet ihtiyaci/talebi e Tedarik edilmis mal veya hizmet
Sirec¢ Performans Gostergeleri 4

e Temin slresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
e Mal Alimi ihaleleri Uygulama Ydnetmeligi
e Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Ydénetmeligi

e 5179 Sayili Gidalarin Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabulli Hakkinda Kanun

e Turk Gida Mevzuati Yonetmelikleri
e Turk Gida Kodeksi Yonetmeligi, ekleri, TGKY teblidleri ve tebliglerin ekleri

e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Kullanilan Dokiimanlar 5

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiiman Tanimi Dokiman No

e Yemek Listesi
o Talep Yazisi
e Muayene Raporu

Kullanilan Kaynaklar

o Bilgisayar, cesitli yazilimlar
e Yaazicl, faks, fotokopi vb. ofis ekipmanlari
e Kirtasiye malzemeleri
e Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Akis Sorumlu
Maddar,
- Aylik Mentiler ihtiyaglarin belirlenmesi Memur
- Yemek Formdilleri Talep yazisinin yazilmasi ve Memur
- Talep Yazisi onaylanmasi e
Mudur
Talep yazisinin Daire
Baskanligina gonderilmesi g
sKanigina g Mudiir
E
Satinalma
Sdreci
Malzemelerin teslim alinmasi Muddar,
L Personel
Malzemelerin muayene o
edilmesi Maddr,
Personel

Malzemelerin iade
edilmesi

E
v

- Fatura Malzeme;;r;)lljl?jturasmm o
Maduar

;

Faturaya muayene raporu
- Muayene Raporu dizenlenmesi o
Mudur

b

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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®
v

Muayene raporunun
imzalanmasi

v

Muayene raporunun Daire
Baskanligina gonderilmesi

Tahakkuk
Sireci

Madur

Madur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




