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SUREG EL KIiTABI
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SEK 08-03-44 | Sayfa No

17.11.2017 Rev 02 12
Siirecin Tanimi Kres ve Anaokulu Basvuru ve Kayit Siireci Surec¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 | Kres ve Anaokulu Miidirii 08-03-44

Silrecin Amaci

Bakim ve egitim gérecek ¢ocuklarin Kayit Listelerini olusturmak

)| 1

Surec Girdileri

Sure¢ Ciktilar

e Velilerin talebi

Grup Listeleri

Sire¢ Performans Gostergeleri 4
e Kayit Listelerinin olusturulma suresi
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e Kres ve Anaokulu Yonergesi
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Basvuru Formu
o Kayit evraklari (bilgi formu, kimlik
fotokopisi, agl karnesi, galisma belgesi,
saglk raporu, fotograf)
e Sinif Listeleri
¢ Puantaj Listesi
e Kontenjan Listesi
o Kayit Listeleri
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, faks, telefon, ofis malzemeleri
¢ Internet, bilgisayar yazilimlari
e MUudur, 6gretmenler, memurlar

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08-03-44 | Sayfa No

17.11.2017 Rev 02 2/2
Dokiman Akis Sorumlu
. . Kontenjan agigi olan gruplarin A
- Sinif listeleri o elionmasi Madar
Basvuru formlarinin imza .
- Basvuru formu karsiligi belirlenen tarihte Ogretmen’
alinmasi Memur
- Puantaj listesi Puanlama yapilmasi ve __MUdUr,
Rektore sunulmasi Ogretmen
- Kayt listeleri Onaylanan basvurularin ilan Mudar
edilmesi
Hak kazanan velilerin kayda Ogretmen,
cagriimasi Memur
- Kayit evraklari Kayitlarin yapilmasi Ogretmen
Rektor kontenjaninin
_ ; ; ; rektorliikge tespit edilmesi ve Rektor
Kontenjan listesi T
. . Yeni olusturulan kayit .
- Kay!t listeleri listelerinin Rektdr onayina Daire Bagkani
sunulmasi
Kayit listelerinin Rektor Rektor
- Kay1t listeleri tarafindan onaylanmasi
Kres ve Anaokulunun
- Grup listeleri belirlenen listelerdeki yas Mudir
p gruplariyla yeni egitim yilina Og retmen
baslamasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




