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Sürecin Tanımı Kulüp Görevlendirme süreci    Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü 08-03-31 

 
Sürecin Amacı 

 
Üniversitemiz öğrenci kulüplerinin ulusal ve uluslararası etkinliklere katılabilmeleri için gerekli 
görevlendirme işlemlerinin yapılması. 
 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2 
 

 
• Başvuru dilekçesi 
• Davetiyeler 

• Etkinlik katılım belgeleri 
• Ödüller 
• Üniversite temsiliyeti 
 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
• Etkinlik sayısı 
• Etkinlik derecesi 
• Faydalanan öğrenci sayısı 

 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 
• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 46 ve 47. Maddeleri hükümleri 
• Yükseköğretim Kurumları Mediko–Sosyal Sağlık, Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama 

Yönetmeliği 
• İTÜ Kültür Hizmetleri Şube Müdürlüğü Öğrenci Kulüpleri Yönetmeliği  

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 

• Kulüp etik sözleşmesi 
• Görevlendirme talep dilekçesi 
• Davetiye 
• Feragatname 
• Not ortalaması belgesi 
• Görevlendirilecek öğrenci listesi 
• Ekstrem Spor Kulüpleri için 

düzenlenmiş heyet onaylı sağlık raporu 

 
 

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Bilgisayar 
• Yazıcı 
• Personel 
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Doküman Akış Sorumlu 
 
 

 
-Kulüp etik 
sözleşmesi 
-Görevlendirme 
talep dilekçesi 
-Davetiye 
-Feragatname 
-Not ortalaması 
belgesi 
-Görevlendirilecek 
öğrenci listesi 
-Ekstrem Spor 
Kulüpleri için 
düzenlenmiş heyet 
onaylı sağlık raporu 
 

 
 

Görevlendirme taleplerinin 
Kulüp Etik Sözleşmesinde 

belirlenmiş süreler  içerisinde 
gerekli belgeleri ile birlikte 

KHŞM’ne iletilmesi

Görevlendirme talebi ve 
evraklarının KHŞM tarafından 

incelenmesi 

Evraklar tamam mı?

H

Başvurunun ön değerlendirme 
için Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanına ve Genel Sekreter 

Yardımcısına sunulması

E

Ön değerlendirme 
sonucu olumlu mu?

Görevlendirme talebinin 
reddedilme nedeninin 

başvuru sahiplerine bilgi 
verilmesi

H

Taleplerin gerekli belgeler 
eklenerek Öğrenci İşleri 

Dekanlığına (ÖİD) resmi yazı ile 
iletilmesi

E

ÖİD görevlendirme 
talebini olumlu buldu 

mu?

H

H

ÖİD tarafından hazırlanan 
görevlendirme yazısının 

ÜYK’nda görüşülmek üzere 
iletilmesi

E

ÜYK tarafından görevlendirme 
talebi görüşülmesi

1

2

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 

Müdür 
 
 
 
 
 

Memur, Şef, Müdür 
 
 
 
 
 

Memur 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÖİD 
 
 
 
 

ÜYK 
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1

ÜYK kararı olumlu 
mu? 2H

ÜYK kararının Sağlık Kültür ve 
Spor Daire Başkanlığı kanalıyla 

KHŞM’ne havale edilmesi

E

Talep sahibinin bilgilendirilmesi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Memur 
 
 
 
 

Memur, Şef 

 


