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Sirecin Tanimi

Tahakkuk Sireci

Surec¢ No

Sire¢ Sahibi

3 | satinalma Miidiirii

08-03-52

Siirecin Amaci

Saglik, Kiltir ve Spor Daire Baskanhgi tahakkuk islemlerinin yiritilmesi.

=)

1

Surec Girdileri

Sure¢ Ciktilar

Faturalar

Harcama belgeleri

e Odeme emri

Surec¢ Performans Gostergeleri

Odeme emirlerinin dogru yapilmasi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Odemelere iligkin yiirurlilkteki kanun ve yonetmelikler

Kullanilan Dokumanlar

Dokiiman Tanimi

Dokiman No

Faturalar

Harcama Belgeleri
e Odeme Emri

e Muhasebe islem

Fisi

e Kredi Talepnamesi

Kullanilan

Kaynaklar

e Bilgisayar
e Bilgisayar Programlari (e-Biitce)

e [

aks, Telefon

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve

imza
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Akis

So

rumlu

- Gorevlendirme
Yazisi

- Odeme Emri
Belgesi

YOLLUK ODEME iSLEMLERI

Gorevlendirme yazisinin

alinmasi

!

Odenek durumunun kontrol

edilmesi

Y

Odenek var mi?

H

y

Odeme emri
belgesinin
dizenlenmesi

A 4

Gorevlisi ve Harcama

SGDB’na génderilmesi

Gergeklestirme

Yetkilisine
onaylatiimasi ve

Odeme
Siireci

Odenek olana dek
evrakin bekletilmesi

M

M

Memur

Memur

emur

emur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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- Talep Yazisi

- Kredi Talepnamesi

- Harcama Talimati

- Muhasebe islem
Fisi/lOdeme Emri
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MUTEMET AVANS
ISLEMLERI
ilgili birimden tiiketime ait Memur

talep yazisinin alinmasi

tce Uygulama
Tebligindeki siniri
aslyor mu?

Harcama Yetkilisi
tarafindan
E Mutemet tayin

l edilmesi

Kredi talepnamesi
hazirlanmasi (kredi
mutemetinin tayin edilmesi)
ve SGDB'na iletilmesi

y

Harcama Talimatinin
diizenlenmesi

v

Muhasebe islem Fisi
diizenlenmesi

y

Gercgeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine
onaylatiimasi ve SGDB’'na
gonderilmesi

Odeme
Sireci

Daire Bagkani

Memur

Memur

Memur

Memur

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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AVANS, YOLLUK, FATURA ve
ODUL TAHAKKUKU
Belgelerin teslim alinmasi Memur

- Faturalar (su, elektrik, Bolum birincilerine odal y
telefon, dogalgaz) VErII'NESI'rt]eE}\((jEW Belgelerin kontrol edilmesi M

. .. niversi emur
- Yurtigi / Yurtdisi Gegici Karannin alnmasi

Gorev Bildirimi (Ulasim,
Konaklama, Yevmiye)

v

Oduil alacak kisilerin
E
basvurularinin alinmasi
veyakendilerine

Eksik belge var mi?
ulasiimasi

Eksik belgelerin
¢ H tamamlatiimasi Memur

Kisilerin banka l
bilgilerinin alinmasi

Harcama Talimatinin
dizenlenmesi

v

Odeme Emri Belgesi
hazirlanmasi

v

Odeme Emri Belgesinin Daire Baskani,

Gergeklestirme Gorevlisi ;
ve Harcama Y etilisi Gergekle$tlrme

tarafindan imzalanmasi Gorevlisi

v

Odenmek veya mahsup
edilmek lzere SGDB'na
gonderilmesi Memur

A

Memur

Memur

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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ODEME EMRIi TAHAKKUKU
(MAL, HiZMET
ALIMLARI)
Harcama belgelerinin
teslim alinmasi Memur
\4
Belgelerin kontrol edilmesi Memur
ksik belge var mi? E
Eksik belgelerin
I tamamlatimasi Memur
- Harcama Belgeleri Odeme Emri Belgesi J Memur

hazirlanmasi

A 4

Odeme Emri Belgesinin
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan

Daire Baskani,
Gergeklestirme

imzalanmasi Gorevlisi
A
.. . Odenmek veya mahsup
- Odeme Emri edilmek lizere SGDB’na Memur
gonderiimesi
Odeme
Sureci
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




