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Siirecin Tanimi Pos ve Kiosk Siireci Surec¢ No
Sireg Sahibi | 3 | Yemek igletmeleri Sube Miidiirii 08-03-02

Sirecin Amaci

ITU 6grencilerinin ve personelinin, ITU Yemek isletmeleri Sube MiidurlGgi’nin verdigi yemek
Uretim ve servis hizmetini belli bir Gcret kargiligi kullanmasi

E@ 1 Sirec Girdileri Siire¢ Ciktilar 2 I:‘,>

e ITU &grenci ve personelinin 6dedigi e Raporlar
Ucretler e Banka Dekontu
Sirec¢ Performans Gostergeleri 4

o Toplam Gelir

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No

Pos Cihazi Raporu
Kiosk Raporu
Turnike Raporu
Banka Dekontu

Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, cesitli yazilimlar
e Turnike sistemi (yazilim ve donanim)
e Yazici ve kirtasiye malzemeleri
e Pos cihazi
e Kiosk Unitesi
e Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Dokiiman Akis Sorumlu
Mobodan pos cihazinin Kart Dolum
alinmasi .
¢ Personeli
Ogle yemegi sirasinda pos
cihazi kullanilarak kartdolumu
yapilmasi (pos slibi misteriye Kart Dolur_n
verilir) Personeli
Yemekhanelerdeki
tumikelerden kart kullanilarak
gegilmesi
e Yemek servisi bitince pos Kart Dolum
- Pos Gunluk cihazindan 2 kopya Pos l
Raporu Gunlik Raporunun alinmasi Personeli
Kartli sisteme bagl
. bilgisayardan Turnike id Amiri
- Turnike Raporu Raporunun alinmasi ve arée Amin
onaylanmasi
A 4
Toplanan paranin bankaya Kart Dolum
teslim edilmesi Personeli
Bankadan 2 kopya dekont Kart Dolur_n
alinmasi Personeli
Banka dekontunun diger
niishasinin Yemekhane Pos Kart Dolum
Raporiari Dosyasina Personeli
koyulmasi
Pos cihazi ile kart dolumuna Kart Dolum
devam edilmesi Personeli
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Aksam yemegi sirasinda
kiosktan kart dolumu
yapilmasi
\ 4
Yemekhanelerdeki
tumikelerden kart kullanilarak
gegcilmesi
- Kiosk Raporu Ertesi sabah kiosklardan 2
kopya Kiosk Raporunun Kart Dolum
alinmasi Personeli
A
- Turnike Raporu Kartli sisteme bagl
bilgisayardan rapor alinmasi P .
ve onaylanmasi Idare Amiri
A
Kart Dolum
Toplanan paranin bankaya Personeli
teslim edilmesi
- Banka Dekontu l
Bankadan 2 kopya dekont
alinmasi
A
S deont Kart Dolum
anka dekontunun ve pos- .
kiosk guinliik raporlarinin birer Personeli
nushasinin Daire Baskanligina
teslim edilmesi
Banka dekontunun diger
niishasinin Yemekhane Pos- Kart Dolum
Kiosk Raporlari Dosyasina Personeli
koyulmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




