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Siirecin Tanimi ise Alim Sureci Surec¢ No
Sireg Sahibi | 3 | Yemek igletmeleri Sube Miidiirii 08-03-05

Sirecin Amaci

E@ 1 Surec Girdileri Siirec¢ Ciktilari 2 I:‘,>
e Personel ihtiyaci e Ise Giris Bildirgesi
e Aday personel e Yeniise baslayan personel
Sirec¢ Performans Gostergeleri 4

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No

e Talep Yazisi

e Nufus Clzdani, Sabika Kaydi, Saglik
Raporu

e Ise Giris Bildirgesi

Kullanilan Kaynaklar 6
o Bilgisayar, cesitli yazilimlar
e Yaazicl, faks, fotokopi vb. ofis ekipmanlari
o Kirtasiye malzemeleri
e Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Akis Sorumlu
Personel ihtiyacinin Muddr, idare
belinenmesi Amiri, A$lea$l
A4
- Talep yazisi Daire Bagkanligina talep Madar
yazisinin yazilmasi
v
Muhasebe
Onaylanmis talep yazisinin Personeli
alinmasi
- Nufus Cizdani, v Muhasebe
Sabika Kayd, Personeli
Saglik Raporu ise alinacak kisiden ise
baslamak icin gereken resmi
belgelerin istenmesi
Muhasebe
v Personeli
Belgelerin teslim alinmasi
Muhasebe
Personeli
A
- Ise Girig Bildirgesi Kisinin ise Giris Bildirgesinin
hazirlanmasi Muhasebe
Personeli
v
ise Girig Bildirgesinin SGK'ya Muhasebe
e-bildirge yoluyla iletilmesi Personeli
y
Personelin ise baslamasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




