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Siirecin Tanimi Maas Odeme Siireci Surec¢ No
Sireg Sahibi Yemek igletmeleri Sube Miidiirii 08-03-06

Sirecin Amaci

)| 1

Surec Girdileri

Sure¢ Ciktilar

e Bordrolar

e Odeme Emri

Sirec¢ Performans Gostergeleri 4
ilgili Kanun/Standart Maddeleri
o 5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiuman No
e Bordrolar
e Odeme Emri
Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, cesitli yazilimlar
e Yazicl, faks, fotokopi vb. ofis ekipmanlari
o Kirtasiye malzemeleri
e Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
- Bordrolar Calisan personelin Muhasebe
bordrolarinin haziranmasi .
Personeli
Hazinanan bordrolarin Miidiir Madur

tarafindan imzalanmasi
imzalanan bordrolarin Muhasebe
onaylanmak lizere Daire :
Baskanligina génderilmesi Personeli
Onaylanmis bordrolarin Muhasebe
6denmek lizere SGDB'na Personeli

teslim edilmesi
4

.. _ Muhasebe
- Odeme Emri :
Odeme ile ilgili bilgilerin Personeli

bankaya teslim ediimesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




