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Siirecin Tanimi Ambar Siireci Surec¢ No
Sireg Sahibi | 3 | Yemek igletmeleri Sube Miidiirii 08-03-10

Sirecin Amaci

iITU Yemek igletmeleri Sube Mudrliigi’niin tim Gretim ve hizmetleri igin intiyag duydugu mal ve
malzemelerin talep ve kabul edilmesi, depolanmasi, birimlere sevk edilmesi ve kayitlarinin
tutulmasi

C) | 1| surec Girdileri Siireg Giktilari 2 [

e Mal depolama ve sevk idaresi e Uretimde kullanilacak mal ve malzeme
ihtiyaci

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

e ihtiyag duyulan mal ve malzemelerin
zamaninda sevk edilip edilememesi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu
e Turk Gida Mevzuati
o Tirk Gida Kodeksi Yonetmeligi, ek yonetmelikleri ve tebligler

e ITU Yemek isletmelerinin ihtiyac duydugu tiim mal ve hizmetlerle ilgili Tiirk Standartlar

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No

Ambar Talep Formu

Ambar Malzeme Cikis Formu

Talep Yazisi

irsaliye, Fatura, Mal Muayene Raporu

Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, ¢esitli yazilimlar
Yazici ve kirtasiye malzemeleri
Personel

Tasima arabalari

Kamyon

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
- Ambar Talep Birmlerden Ambar Telep Ambar Memuru
> Formlarinin (haftalik)
Formu toplanmasi
Ambarda yeterli
miktarda mal var mi?
tok Kaydina bakily
E
- Ambar Malzeme ' - al Taled
Gikis Formu i ey e L (CeM) | Ambar Memury
Siireci
H
v
Bilgi rda Talep Y:
- Talep Yazis! L—| ‘hazrianmasi, yozdrimasi, Ambar Memuru
imzalanmasi
v
Daire Bagkanligi onayi
imzalanmis Talep Yazisininn
- Talep Yazisi Satinalma Sb. Md.e Ambar Memuru
gonderilmesi
- Talep Yazisi Tdﬁ?;(:nz:a”s'.n Ambar Memuru
Tedarikgi Firma aracinin mali |
getirmesi
Merkez Ambarin Satinalma Ambar Memuru
$b. Md. Bildirmesi, Satinalma
(- $b. Md.n0n Fima e Mal Muayene
o et Komisyonu
getirmesi
Depolama y
Siireci
Mal kabul edilecek mi? H—p] Malin reddediimesi Mal Muayene
Komisyonu
Malin Merkez Ambara
taginmasi Ta§|y|C|Iar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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- Tutanak, irsaliye

- Tutanak, Fatura

- Fatura

- Fatura

- Mal Muayene
Raporu

- Mal Muayene
Raporu

- Fatura ve Mal
Muayene Raporu

ve incelenmesi

[ ] o0
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- Irsaliye o
Irsaliyenin teslim
y alinmasi ve Ambar Memuru
- Fatura Faturanin teslim alinmasi incelenmesi

Ambar Memuru

irsaliye ve mal
uyusuyor mu?

Tutanak tutulmasi,
imzalanmasi, dosyaanmasi
ve Firma tarafindan
irsaliyenin diizellmesi

Ambar Memuru

Mallar ve fatura
uyusuyor mu?

Tutanak tutulmasi,
imzalanmasi, dosyalanmasi ve
Fima tarafindan faturanin
duzeltlmesi

Faturanin kabul edilmesi [«

A4

Faturanin ambar programina
kaydinin yapilmasi (mallarin
Stok Kaydina eklenmesi)

A4

Muayene Raporunun
hazirlanmasi

v
Fatura Muayene Raporunun
Mal Muayene Komisyon
Uyeleri tarafindan
imzalanmasi

aturanin ve imzal!
Fatura Muayene
Raporunun Satinalma
$b. Md.'ne
gonderilmesi

Ambar Memuru

Ambar Memuru

Ambar Memuru

Ambar Memuru

Mal Muayene
Komisyonu

Ambar Memuru

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




