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Siirecin Tanimi Mal Talep ve Mal Kabul Siireci Surec¢ No
Sireg Sahibi | 3 | Yemek igletmeleri Sube Miidiirii 08-03-11

Sirecin Amaci

ITU Yemek igletmeleri Sube Muddirliigi’'ne bagh birimlerin tim Uretim ve hizmetleri igin intiyag
duydugu mal ve malzemelerin talep edilmesi, kabul edilmesi, depolanmasi ve kayitlarinin
tutulmasi

C) | 1| surec Girdileri Siireg Giktilari 2 [

e Mal ve malzeme ihtiyaci e Uretimde kullanilacak mal ve malzeme

Sirec Performans Gostergeleri 4

e Zaman

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu
e Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik
e Turk Gida Mevzuati

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No

o Aylik Meni
e Ambar Talep Formu
e Ambar Malzeme Cikis Listesi

Kullanilan Kaynaklar 6

o Bilgisayar, cesitli yazilimlar
Yazici ve kirtasiye malzemeleri

e Personel
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.4713&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=muayene
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Dokiman Akis Sorumlu
- Aylik Menu ve Aylik Meniiye gére Ambar Gida Teknikeri,
Ambar Talep Formu Talep Formunun (haftalik) Ascibasl,
bilgisayarda dolduruimasi A$(}Iba§l Yrd.

A 4

- Ambar Talep Doldurulmus Ambar Talep Gida Teknikeri,
Formu Formunun giktisinin alinmasi A§9|ba§|
v
- Ambar Talep Ambar Talep Formunun A§(}Iba§l
Formu Ascibasl tarafindan
imzalanmasi
h 4
- Ambar Talep imzalanmig Ambar Talep Gida Teknikeri,
Formu Formunun tarayicida taranip Ascibasi
e-posta ile veya faks ile
Merkez Ambara gonderilmesi
h 4
- Ambar Talep imzali Ambar Talep Gida Teknikeri,
Formu Formunun dosyalanmasi Ascibasi
h 4
Merkez Ambardan veya
Firmalardan malin gelmesi
Merkez Ambardan mi?
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza
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F.
- Ambar Malzeme
C|k|§ Listesi Mal Muayene Komisyonunun Muayene Mal Muayene Komisyonunun Mal Muayene
mal muayene efmesi Siireci mali muayene efmesi Komisyonu
Mal kabul edecek mi? Mal kabul edlecek mi?
H
Merkez Ambann
—l satnama o.M, | | Ambar Memuru
bildimesi,
R I Satinalma $b. : .
Midirige heber verimesi Miirige haber | | Md.nin Tedark Gida Teknikeri,
Depolama verimesi Fima ile goigmesi A§9' ba§ I
Sireci ve Firmanin Teknik
Sartnameye uygun
yeni mallar
getimesi
Maiin Merkez Ambara geri Uygunsuzluk nedeninin . Glda_ .
gonderiimesi arestnims| Muhendisleri
Merkez Ambarin
Satinalma Sb. Md. Ambar Memuru
bildirmesi, Satinalma|
Uygunstizluk nedeninin Sb. Md.nin Firma ki nisha Tutanak tutuimes, I
- Tutanak aragtinimes| — ile gortismesi ve Gida M., Gida Teknkeri Gida Teknikeri,
Fimann ve Asgibaginin imzalamasi Ascibasi
Sartnameye uygun (biridosyalanr, dieri
yeni mallar getimesi Merkez Ambara génderilr).
i nisha Tuanak Gida Teknikeri,
futulmasi, Gida Mh., Gida
Teknikeri ve Agcibaginin gr;t;i‘r Malin Tedarikgi Firmaya A§Q ! ba§ !
imzalamasi iadesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter
Tarih ve imza




