SUREG EL KIiTABI

SEK 08-03-18 | Sayfa No

17112017 Rev 02 1/2
Siirecin Tanimi Yurt izin ve Yoklama Siireci Surec¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 | Yurtlar Sube Miidiiri 08-03-18

Silrecin Amaci

Yurtlarda barinan égrencilerin yurtlarda devamliliginin saglanmasi.

E@ 1 Sirec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @

Yoklama ve izin formlari e Dolu yoklama ve izin formlari

Mazeret dilekgesi « Ihtarname

Sirec¢ Performans Gostergeleri 4
e zinli ve yoklamaya katilan égrenci
sayisl

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Yoklama Formu
e izin Formu
e ihtarname
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, telefon, ofis malzemeleri
Bilgisayar yazilimlari
Muddr, memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

SEK 08-03-18 | Sayfa No
17.11.2017 Rev 02 2/2
Dokiman Akis Sorumlu
- Yoklama ve izin Yoklama ve izin formlarinin Memur
formlari ¢ikariimasi

Ogrencilerin gece yoklama

gizelgelerine attiklari imzalarin Memur
kontrol edilmesi
. i Geg gelen ve mazeret
- Mazeret dilekcgesi bildirenlerin mazeret Memur
dilekgelerinin alinmasi
Mazereti uygun
gérillmeyenlerin gagiriimasi ve Maddr
Yurt idaresince gériisiiimesi
Yurt idaresince geg gelen ve

mazeret bildirmeyen Muadur

ogrencilerle gérusulmesi

- intarname Sérenciere itar verimes:

rencilere ihtar verilmesi T
9 Mudur
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Birim Gorevlisi Daire Bagkani Genel Sekreter

Tarih ve imza




