SUREG EL KIiTABI

SEK 08-03-20 | Sayfa No

17.11.2017 Rev 02 12
Siirecin Tanimi Yurt ilisik Kesme ve Gikis Sireci Surec¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 | Yurtlar Sube Miidiiri 08-03-20

Silrecin Amaci

Yurtlardan ayrilan 6grencilerin gikiglarinin yapilmasi.

E@ 1 Sirec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2 @
e Dilekge o Bos oda
e Depozito

Sirec¢ Performans Gostergeleri 4

o llisik kesme ve cgikis siiresi

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Yurtlar Yénetmeligi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Zimmet Tutanag
o Demirbas Listesi
e Depozito iade Formu
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, telefon, ofis malzemeleri
Bilgisayar yazilimlari

Temizlik ekipman ve malzemeleri
Mudur, memurlar

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
ilek Yurttan ayrilacak
- Dilekce dgrencilerden dilekgelerinin Memur
alinmasi
4
. . Ogrenci lizerine zimmetli
- Zimmet Tutanag! esyalarin teslim alinmasi Memur
4
Odadaki demirbaslarin kontrol
- Demirbas Listesi edilmesi Memur
4
Yurt aylik borcunun kontrol Memur

- Depozito iade
Formu

edilmesi

Borcun 6grenci
tarafindan
kapatiimasi

-
var mi?

H

v

Yurt depozitosunun 6grenciye

iade edilmesi

A

Ogrencinin sahsi dosyasinin

Muddr, Memur

arsive kaldiriimasi Memur
y ..
Temizlik
Bosaltilan odanin Personeli
temizlenmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Birim Gorevlisi

Daire Bagkani

Genel Sekreter

Tarih ve imza




